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一、基本資料 

1.114學年度第一學期兩校區社團 

 

 

 

大林校區 

綜合性社團 服務性社團 

創意黏土社 M.I.S.C 攝影社 志工服務社 親善大使社 

慈光社 生活美學社 全民國防春暉服務社 健康促進社 

彩妝社 戲劇社 MC 康輔社 小太陽志工團 

生活藝術社 創意桌遊社 救護保健服務社 藍孔雀探索團 

動漫欣賞研究社 E 研社 體育性社團 

文化創意研究社 星漫社 IDH 舞研社 瑜珈有氧促進社 

學藝性社團 桌球社 劍道社 

文藝社 多媒體發展社 撞球社 體育研究社 

增智社 PVQC 研究社 籃球社 SKB 滑板社 

文學佳片社 DIY 手作社 排球社 國標拉丁舞蹈社 

吉他社  熱舞社  

康樂性社團 自治性社團 

休閒卡拉社 熱音社 交通安全管制服務社  

嘉義校區 

綜合性社團 服務性社團 

動漫創作研究社 日本文化交流社 美姿美儀形象大使 銀髮樂活社 

攝影社  體育性社團 

學藝性社團 羽球社 熱舞社 

電影欣賞社 廚藝社 體育綜合社  

Golden Dream 飲調社  自治性社團 

康樂性社團 交通糾察服務隊  

卡拉 OK 社 吉他社   

學生自治組織 

學生會 學生議會 學生評議會 宿舍自治會 

畢聯會 護理科學會 應用外語科學會 餐飲管理科學會 

美容保健科學會 老人服務事業管理科學會   
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2.114學年度第一學期兩校區社團位置圖 

114學年第 1學期大林校區社團教室分配位置圖 

B1F 

  
教室編
號 

AB04 AB06 AB08 學生會 AB24 AB26 AB28   

AB01 班級    體衛組    AB31 
階梯 社團 慈光社 動漫社 多媒體 體研社 攝影社 增智社   階梯 
教室      熱舞社     教室 

      IDH 舞研
社 

      

  
教室編
號 

AB03 AB05 AB07 課指組 AB25 AB27 AB29   

  班級    舞蹈教室      
休閒卡
拉 

社團 
創意黏
土 

彩妝社 
親善大

使 
  文藝社 星漫社    

國標拉丁舞
社 

1F 

  
教室編
號 

A104 A106 A108 
學/總務
處   辦
公室 

A116 A118 A120 

雲端智慧教
室(一) 

A101 班級       

階梯 社團 
DIY手
作社 

救保社 小太陽 春暉社 吉他社 健康促進 

教室            

  
教室編
號 

A105 A107 A109 
教務處     
辦公室 

A117 A119 A121 

  班級       

  社團 
生活藝
術 

瑜珈有
氧 

志工服
務 

MC康輔 文學佳片 童軍團 應外科學會 

2F 

  
教室編
號 

A204 A206 A208 
校長室     
秘書室 

資訊組 
電腦 A226 

雲端智慧教
室(二) 

A201 班級    教室 1  

階梯 社團         E研社 劍道社 
教室   

  
教室編
號 

A203 A205 A207 
董事長    
人事室    
會記室 

A221 電腦 A225 

  班級     教室 2  

  社團      
   文化創

意               
PVQC 戲劇社   

3F 

  
教室編
號 

綜合護理實驗 階梯教
室 

教發中心     
護理科辦

一 
階梯教室 

綜合護理實驗      教
室(二) 

應外科 
辦公室 

  班級 教室(一) 
A301 

  
A307 A308 A309 

  
會議室 護理科技檢教室 

  
教室編
號 綜合護理實驗教

室(三) 
A305 

技合處      
護理科辦

二 

A315 
綜合護理實驗教室(四) 

  班級   

生活美
學 

社團               

4F 
                                                                          

圖書館                           

微生物實驗室 
A417   
   

  
A413 解剖實驗室  

   增智社       桌遊社   

5F 修女宿舍 
生命教育中心                                        

聖堂 

教師研究室 教師研究室 教師研究室 
  

教師研究室 教師研究室 教師研究室 
宿舍地下室 餐廳後面 

 
1.籃球社、排球社、撞球社、桌球社、滑板社、生活美學
社，於戶外活動，如遇雨天請洽課指組協調場地配置。 
2.一教室有考試需求, 請於一星期前通知課指組調整  

熱音社 生活美學 
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114 學年第 1學期嘉義校區社團教室分配位置圖 

教學大樓 

懷正樓 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1F 

L101 L102 L103 

中廊 

L104 L105 L106 

熱舞社 綜合體育社 
動漫創作

研究 
羽球社   

2F 美保科專業教室-美姿美儀 

美保

科辦

公室 

美保科專業教室 

3F 

L301 L302 L303 美保

科辦

公室 

L305 L306 L307 

      

一樓 

H101 H102 H103 H104 H105 H106 

卡拉 OK社 攝影社 
電影欣賞

社 
吉他社 廚藝社 飲調社 

五樓 

H501 H502 H503 

老服科專業教室 銀髮 

樂活社 
日本文化交流社  
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3.114學年度第一學期課外活動行事曆 

本學期長社團活動時間暫定 2次，本學期上課時間暫定開學會調整 

週次 日期 
第 5 節 第 6 節 7-8 節社團時間 

13:10~14:00 14:10~15:00 15:10~16:00 16:10~17:00 

1 9/10(三) 社團博覽會 

2 9/17(三)  
 

一般社團時間 

3 9/24(三)  
 

一般社團時間 

4 10/01(三)  
 

一般社團時間 

5 10/08(三) 班會 一般社團時間 

6 10/15(三) 長社團時間 

7 10/22(三)  
 

一般社團時間 

8 10/29(三)  
 

一般社團時間 

9 11/05(三) 期中考週 

10 11/12(三) 長社團時間 

11 11/19(三) 班會 一般社團時間 

12 11/26(三)  
 

一般社團時間 

13 12/03(三) 長社團時間(啦啦舞暫定) 

14 12/10(三) 班會 一般社團時間 

15 12/17(三)  
 

一般社團時間 

16 12/24(三)  
 

一般社團時間 

17 12/31(三)  
 

一般社團時間 

18 1/07(三) 期末考週 
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4.社團各項經費申請與執行期程 

經費來源 學輔經費 整體經費 
學輔(整體)經費

+學生會費 
學生會費 社團設備申請 

申請時間 每年 12月 每年 5-10月 如左 依學生會公告 每年 10月申請 

執行期間 3月~12月 5月~12月 如左 依學生會公告 隔年暑期購置 

「企畫」 

繳交期限 
四星期前 

送正確版 

四星期前 

送正確版 
五星期前 

送正確版 
依學生會公告 

 

「成果」 

繳交期限 
活動後一星期內

送正確版 
活動後一星期內

送正確版 
活動後一星期內

送正確版 
依學生會公告 

 

繳交單位 課指組 課指組 
送學生會審核，

後轉課指組 
學生會 

課指組 

 

5.缺曠單繳交 

                 校區                        

到課情況 
大林校區 嘉義校區 

全到 群組回報後，繳至課指組  群組回報後，繳至學生會代收  

有缺曠 隔日(星期四)中午前繳至課指組 拍缺曠單 line私訊課指，繳至學生會代收 

6.社團公假申請流程 

次頁步驟 1.填寫社團活動資料和外出名單(如次頁、p21) 

次頁步驟 2.送課指組核對社團外出活動資料後簽章 

次頁步驟 3.跑導師簽章(知會導師使用) 

次頁步驟 4.活動當日現場簽到 

次頁步驟 5.社團幹部確認人員出席狀況後簽名 

次頁步驟 6.社團指導老師簽名 

次頁步驟 7.課指組覆核 

幹部掃描[社團外出/公假會辦單暨活動簽到單]為證明 

學生於[課程地圖]申請公假 

導師於[課程地圖]核假 
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7.崇仁醫護管理專科學校社團指導老師聘任要點 

                                                                         102年 9月 4日學務會議通過 

                                                    106年 06月 16 日經學務會議修訂通過 

108年 01月 17日經學務會議修訂通過 

108年 06月 26日經學務會議修訂通過 

111年 07年 08日經學務會議修訂通過 

114年 01年 16日經學務會議修訂 

一、本校為健全社團發展、提昇社團活動品質以增進學生知識及技能，特依據「崇仁醫護管理專科學校學

生課外活動輔導辦法」訂定崇仁醫護管理專科學校社團指導老師聘任要點（以下簡稱本要點）。  

二、指導老師聘任方式：  

1、校外社團指導老師之聘請，於每學期初由社團提出經課外活動指導組（以下簡稱課指組）審核，經學生

事務處及人事室依教育部相關規範，查閱其相關紀錄，以維護校園安全查核後，陳請校長核聘。  

2、社團指導老師為每一學年核聘，得連續聘任之。  

3、每一社團以聘任一位指導老師為原則，為因應實際需要，須增聘多位社團指導老師者，應由社長提出申

請，經由課指組陳報學務主任同意，始得增聘，唯指導費以核發一人為原則。 

4.、校內教職同仁兼任社團指導老師以 1個社團為原則，至多以 2社團為限。 

三、指導老師資格應具備與該社團活動相關的專業素養外，其人格操守端正，足勘為學生表率，並且遵守

社團指導老師之職責。 

四、社團指導老師除專業指導外，職責如下： 

  1、輔導社團幹部進行社團活動之設計、協助社團發展等事宜。 

  2、輔導社團刊物之出版事宜。  

  3、指導社團參加校內外活動，並督導學生活動之安全與紀律。  

  4、輔導社團社務及經費運作，並輔導參加社團資料評鑑。 

  5、出席社團指導老師會議或社團相關活動。  

  6、協助學校處理有關社團活動之特殊問題與重大事件。  

  7、對社團成員或幹部之表現，得填具獎懲建議單，送學務處核准獎懲。 

  8、其他有關社團經營相關事務。 

五、指導老師指導費： 

1、外聘指導老師:每小時 600元，每學期以 12小時為限，若需另外繳納費用需經課外活動指導組同意。 

2、內聘指導老師:每學期 3,500元。 

六、本要點經學務會議通過，陳請校長核准後發布實施，修正時亦同。 
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8.114學年度第一學期社團指導老師名單 

大林校區社團指導老師名單 

編號 社團名稱 社長 指導老師 

1 創意黏土社 護四誠 林芷妤 劉雅惠 

2 慈光社 護三心 陳秐妡 鄭心怡 

3 彩妝社 護二忠 劉芷彤 吳孟樺 

4 生活藝術社 護二仁 陳詠涵 陳瓊瑤 

5 DIY手作社 護二愛 吳翊溱 江嘉純 

6 文藝社 護二意 陳榆榛 江若華 

7 增智社 護三仁 江芃瑜 陳慧玲 

8 文學佳片社 護三孝 王映筑 湯佩津 

9 吉他社 應三正 陳峰閔 林揚庭 

10 休閒卡拉社 護三孝 孫詩媛 湯佩津 

11 動漫欣賞研究社 護二正 姚玟忻 彭佳琇 

12 文化創意研究社 護二正 林妙耘 王招治 

13 M.I.S.C攝影社 護三正 張品辰 蔡華州(缺) 

14 生活美學社 護二正 蔡卉屏 李靜怡 

15 戲劇社 護三正 陳靜宜 王惠華 

16 創意桌遊社 護二愛 林芋欣 王中林 

17 E研社 護三正 林玟妤 張育誠 

18 多媒體發展社 護二正 李昭志 蔡耿任 

19 PVQC研究社 護四忠 徐子喬 翁莉婷 

20 熱音社 護三忠  蔡筑伃 黃紹齊 

21 志工服務社 護三正 林宥涵 簡秀芬 

22 全民國防春暉服務社 護二仁 廖建凱 賴衍如 

23 MC康輔社 護二誠 葉晉羽 蕭詣軒 

24 救護保健服務社 護三孝 王湘禮 王明秋 

25 親善大使社 護二仁 沈沛蓁 龔竑銘 

26 健康促進社 護二正 林蓉怡 鄭皓元 

27 小太陽志工團 護三孝 洪翊芸 莊舒卉 

28 藍孔雀探索團 護三忠 黎翔琳 龔竑銘 

29 I.D.H舞研社 護一愛 鐘語欣 吳旻姿 

30 桌球社 護三愛 江東畯 朱仲彬 

31 撞球社 護三誠 廖明妤 何順進 

32 籃球社 護三仁 許芳瑜 李崑璋 

33 排球社 護三忠 張雅婷 黃瑞榮 

34 熱舞社 護三仁 吳芳妤 缺 

35 瑜珈有氧促進社 護三意 林敏暄 簡碧雪 

36 劍道社 護三心 蔡詠晴 馬耘 

37 體育研究社 護三誠 鍾佩純 黃瑞榮 

38 SKB滑板社 護二意 林易澤 陳衍宏 
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39 國標拉丁舞蹈社 護三愛 張舒涵 翁仲德 

40 星漫社 護二正 張卉臻 劉雅雯 

41 宿舍自治會 護三心 陳妍臻 廖晏堂 

42 學生會 護四正 王明珠 顏漢軍 

43 學生議會 已有結果 簡秀芬 

44 畢聯會 待選舉 湯佩津 

45 護理科學會 護四孝 陳佩儀 朱仲彬 

46 應用外語科學會 應三正 陳伶怡 邱筑瑤 

47 交通安全管制服務社 無 葉垚淼 

 

嘉義校區社團指導老師名單 

編號 社團名稱 社長  指導老師 

1 羽球社 美三正 張利瑜 鄭琇文 

2 熱舞社 美二正 林芊霈 李佩穎 

3 體育綜合社 服二正 莊捷安 鄭詩菁 

4 電影欣賞社 美一正 劉語橦 邱筑瑤 

5 Golden Dream飲調社 餐三正 吳汶諭 葉東璋 

6 廚藝社 餐二正 李欣融 石雅惠 

7 動漫創作研究社 服三心 張這萍 何凱維 

8 攝影社 美二心 劉于溱 黃振遠 

9 日語社 美三正 林庚嫿 陳沛緹 

10 美姿美儀形像大使 美二正 石閔心 陳嘉琪 

11 銀髮樂活社 服三正 邱盈珊 黃瑜琛 

12 卡拉 OK社 美三正 李千慧 黃千郡 

13 吉他社 服二正 許雅鈞 林揚庭 

14 老人服務事業管理科學會 服四正 蔡旻娜 何凱維 

15 餐飲管理科學會 餐三正 沈庭宇 徐正男 

16 美容保健科學會 美三正 李俞瑩 陳立賢 

17 交通糾察服務隊 服三心 張貽婷 李建民 
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二、企劃與活動準備 
 

 

 

               1.社團企劃申請書範本(含檢核表) 

               2.校外活動申請單 

               3.車輛安全檢查表 

               4.用電申請、場地申請、設備借用 

               5.活動採購規範 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「企劃」用相關文件連結 
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1.社團企劃申請書範本(含檢核表) 

活動編號：1-1-2  

崇仁醫護管理專科學校活動企劃書 

   114 學年度第  1  學期                                          申請日期：114年 10月 15日 

活動名稱 XX社聯合成果發表會 

社團名稱 XX社  

活動時間 114/11/15(三)13:10~20:00 活動地點 行政大樓前廣場 

活動負責人 護 X正 林 OO 10XXXXXX  聯絡電話 09xxxxxxxx 

指導老師 李 OO老師 聯絡電話 09xxxxxxxx 

參加對象 全校師生及校外演出人員 預計人數 共(約) 366 人 

參加人數 
校內老師 校內學生 校外老師(講師) 校外參與人員 其他 

5人 350人 0人 11人 0人 

一.活動宗旨:  

1.第一行開頭空兩格，其餘不須空格 

2.至少兩行半，內容需具體且確實，學輔經費活動需與編號意涵相關 

3.標楷體12號字勿加粗，段落行距勿調整，保持2倍行高 

二.目標與預期成效: 

1.開頭不可空格 

2.至少列出三點且每點皆須過半行 

3.標楷體12號字勿加粗，段落行距勿調整，保持2倍行高 

三.活動流程(活動時間採 24小時制) (依使用需求自行增減) 

日期 時間 活動內容 活動地點 活動負責人 器材 

114/11/15 

(三) 

12:50～13:00 場佈 行政大樓前廣場 林 OO 長桌 

13:10～13:20 簽到 行政大樓前廣場 王 OO 簽到表、筆 

13:20～16:20 成果發表 行政大樓前廣場 張 OO 無 

16:20～17:00 場復 行政大樓前廣場 林 OO 垃圾袋、手電筒 

 四.器材清單(依使用需求自行增減) 

器材名稱 器材負責人 備註 
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白桌 

陳 OO 

無 

黑椅*5 無 

簽到表、筆 無 

 五.工作分配(依使用需求自行增減) 

負責單位 工作職責 備註 

社長 (依活動分配自行填寫)  

副社長 (依活動分配自行填寫)  

秘書長 (依活動分配自行填寫)  

公關長 (依活動分配自行填寫)  

 六.籌備進度(1.中午開會時間不得超過 12:30 2.依使用需求自行增減) 

日期/時間 會議名稱 籌備內容 地點 與會人 

114/11/01(二)12:00~12:30 (依活動自行填寫) (依活動自行填寫) XX社團辦公室 XX社幹部 

114/11/01(二)12:00~12:30 (依活動自行填寫) (依活動自行填寫) XX社團辦公室 XX社幹部 
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    活動經費預算明細表(需單獨一張一頁) 

單一品項若使用兩種(以上)不同的經費，務必將[總價]及[經費來源]分開打 

編號 品名 單價(元) 數量 總價(元) 
經費來源 

(請填入 1、2、3、4、5) 

1 遊覽車出租款 5,000  3輛 15,000  3 

2 講師鐘點費 2,000  2小時 4,000  3 

3 補充保費 84  1式 84  3 

4 燈光、音響 15,000 1式 
5,000  1 

10,000  3 

5 便當 120  10份 1200  2 

6 水 300  10箱 3,000  3 

7 保險 30  200人 6,000  3 

合計    43,584元 1、2、3 

經費來

源 

□1社團自籌 □2學生會費 □3學輔經費補助款 □4學輔經費配合款 □5整體經費 

＄5,000元 ＄1,200元 ＄38,084元 ＄0元 ＄0元 

社團總務股簽章 社團社長簽章 社團指導老師簽章 

   

＊補助經費來源＊ 

經費名稱 □學生會費 □學輔經費 □整體經費 

金額 ＄ ＄ ＄ 

核發單位    

審核單位 

學生會總務股 學生會會長 課外活動組組長 學務主任 

    

【注意：凡粗黑線處不需填寫，餘者皆需填寫說明並簽 
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社團繳交活動「企劃書」自我檢核表-[校內活動]使用                            114-01-08版 

編號 項目 勾選 

1 企劃檔案是否下載自課指組網頁 □是 □否，重新下載  

2 企畫右上角是否寫上經費編號 □是 □否，重新修正  

3 
企劃內所有日期時間是否合理，日期是否按照 

114 年 00 月 00 日（三）13:10～16:50 的格式 
□是 □否，重新修正 

4 [活動名稱]、[活動宗旨]是否跟活動編號與主題有關 □是 □否，重新修正  

5 使用空間場地是否已向課指組預借   □是  □否，無使用場地     

6 [預計人數]是否為參加人數的總和 □是 □否，重新修正  

7 
[目標與預期成效]是否與[活動宗旨]有關，且容易於成果

中呈現 

□是 □否，重新修正  

8 經費頁開頭是否是新一頁 □是 □否，重新修正  

9 購買內容是否皆與活動內容相關 □是 □否，重新修正  

10 數量[單位]是否皆已填寫 □是 □否，重新修正  

11 校外講師費(鐘點費)是否符合 2,000 元/小時 □是 □否，無講師  

12 
使用講師費(鐘點費)或評審費是否有另外列出二代健保補

充保費(鐘點費或評審費*0.0211，四捨五入) 
□是 □否，無講師 

13 餐費未超過 120元/人，且活動時間在「用餐時間內」 □是 □否，重新修正  

14 飲料未超過 40 元/人 □是 □否，重新修正  

15 「不能買」 1,000 元以上之設備器材 □是 □否，重新修正  

16 
[購買活動用品之運費、講師車馬費、獎品、獎金]以上項目

「不能」由學輔經費或整體經費支出 

□是 □否，重新修正  

17 各項購買內容是否已完成估價，與成果能盡量吻合 □是 □否，重新修正  

18 
是否使用蝦皮和網上購買，除非商家能提供「正確」合法單

據(發票、收據)，不然一律禁止。  

□是，先到課指組詢問發票  

□否，無使用蝦皮網購(正確) 

19 一律禁止使用「電子發票」存載具 □是，無使用電子發票 

20 廠商是否皆能提供合法單據(發票、收據)供核銷。 □是 □否，重開發票收據 

21 
單項或單一廠商超過 (含)10,000元，要提供 1 張估價 

單。超過 (含)30,000 元，要提供 3 張估價單。 

□1張(10,000) □3張(30,000)  

□無超過，不用附 

22 經費是否已編列部分[社團自籌]，以備臨時所需 □是 □否，不需要  

23 經費頁購買內容是否已清楚標示經費來源編號 □是 □否，重新修正  

24 各項經費統計是否已完成檢查且無誤 □是 □否，重新檢查  

25 

若活動辦理於非社團時間，是否知悉企劃通過後公假流程

(名單彙整、課指組核章、導師核章、活動簽 

到、幹部確認、課指核備、公假申請) 

□是 □否，重新修正 

26 企劃是否皆單面列印，且於左上角裝訂 □是 □否，重新修正 

簽 

核 

活動 

負責人 

 

 

日期 

社長 

 

 

日期 

指導老師 

 

 

日期 
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社團繳交活動「企劃書」自我檢核表-[校外活動]使用                         114-01-08 版 

編號 項目 勾選 

1 企劃檔案是否下載自課指組網頁 □是 □否，重新下載 

2 企畫右上角是否寫上經費編號 □是 □否，重新修正  

3 
企劃內所有日期時間是否合理，日期是否按照 
114 年 00 月 00 日（三）13:10～16:50 的格式 

□是 □否，重新修正  

4 [活動名稱]、[活動宗旨]是否跟活動編號與主題有關 □是 □否，重新修正  

5 外出時間是否周三下午時間 
  □ 是   □ 否，另寫日期
(       ) 

6 [預計人數]是否為參加人數的總和 □是 □否，重新修正  

7 
[目標與預期成效]是否與[活動宗旨]有關，且容易於成
果中呈現 

□是 □否，重新修正  

8 經費頁開頭是否是新一頁 □是 □否，重新修正  

9 購買內容是否皆與活動內容相關 □是 □否，重新修正  

10 數量[單位]是否皆已填寫 □是 □否，重新修正  

11 外出活動或高危險性活動一定要辦理保險 □是，一定辦理保險 

12 餐費未超過 120元/人，且活動時間在「用餐時間內」 □是 □否，重新修正  

13 飲料未超過 40 元/人 □是 □否，重新修正  

14 「不能買」 1,000 元以上之設備器材 □是 □否，重新修正  

15 
[購買活動用品之運費、講師車馬費、獎品、獎金]以上項
目「不能」由學輔經費及整體經費支出 

□是 □否，重新修正  

16 各項購買內容是否已完成估價，與成果能盡量吻合 □是 □否，重新修正  

17 
是否使用蝦皮和網上購買，除非商家能提供「正確」合法
單據(發票、收據)，不然一律禁止。 

□是，先到課指組詢問發票  
□否，無使用蝦皮、網購 

18 一律禁止使用「電子發票」存載具 □是，無使用電子發票 

19 廠商是否皆能提供合法單據(發票、收據)供核銷 □是 □否，重開發票收據 

20 
單項或單一廠商超過 (含)10,000 元，要提供 1 張估價
單。超過(含) 30,000 元，要提供 3 張估價單。 

□1張(10,000) □3張(30,000)  
□無超過，不用附 

21 經費是否已編列部分[社團自籌]，以備臨時所需 □是 □否，不需要 

22 經費頁購買內容是否已清楚標示經費來源編號 □是 □否，重新修正  

23 各項經費統計是否已完成檢查且無誤 □是 □否，重新修正  

24 外出活動是否附上社團外出公假會辦單暨活動簽到表 □是 □否，重新修正  

25 是否為維護人員安全，律定一致性服裝 □是 □否  

26 指導老師是否隨隊，或已協助確認隨隊老師 □是 □否，重新修正  

27 
是否知悉企劃通過後公假流程(名單彙整、課指組核章、

導師核章、活動簽到、幹部確認、課指覆核、公假申請) 
□是 □否，重新修正  

28 是否備妥車輛安全檢查表，並知悉於活動出發前繳回 □是 □否，重新修正  

29 企劃是否皆單面列印，且於左上角裝訂 □是 □否，重新修正  

簽 
核 

活動 
負責人 

 

日期 
社長  

日期 
指導老師 日期 
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2.校外活動申請單 

崇仁醫護管理專科學校社團校外活動申請單 
申請日期：  年  月  日 

申 請 社 團  活 動 時 間  

申 請 人  活 動 地 點  

指 導 老 師  參 加 人 數      人 

隨 隊 老 師   隨隊老師聯絡電話  

是 否 全 員 保 險 □是    □否 客 運 公 司  

活 動 

內 容 
 

指導 

老師 
 

課外活動指

導 組 

組 長 

 
生活輔導組

組 長 
 學務主任  

隨隊 

老師 
 

*本申請單需隨企劃繳交 
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3.車輛安全檢查表 

 

4.活動當日車輛到校，出發活動前，需交本文件到課指組。 
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4.用電申請、場地申請、設備借用 

 5.活動採購規範 

注意事項 內容 備註 

購買內容 一定要照請購單通過後放於各社團請購單及當初所送企畫活

動經費預算明細表購買。未與該活動相關的活動物品不應列

入。 

 

採購金額≥請購單 一定要把錢花完或超過；不可以有剩。 原社團需以餘額

再辦理活動 

合法憑證 

(發票或收據) 

可事先詢問廠商是否有合法憑證-「統一發票」或「免開統一

發票收據」，可持廠商樣本洽課指組確認後，再進行採買。 

 

發票或收據開立期限 依照請購單最終簽核通過日期起一直到活動當日止，都是可

以開立的時間。 

如附件資料 

建議不使用○皮 常因無法提供合法憑證，而無法核銷或造成核銷困難。 常需由社團自付 

不可支應內容 1.不支應獎品、獎金、禮卷、禮品。 

2.上班時間不可付校內老師鐘點費/評審費。 

 

加保保險 外出活動一律全員保險。  

膳費 最高 120元(不可以拿來買飲料，不能以飲料比較便宜或不想

吃便當喝飲料就好拿來當午餐，無法核銷) 

 

★辦理學輔(整體)經費活動時，講師費、車資費用切勿直接交予講師與遊覽車司機，請於成果核銷後由

學校統一匯款作業。 

  

辦理事項 用電申請單 場地申請 器材借用 

申請方式 網上下載填寫後送課指組 請至課指組申請 請至課指組申請 

辦理時間 活動7天前 活動7天前 活動7~3天前 

下載連結 

   

請遵守借用申請時間，如無法在時間內申請不保證能借用的到 
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三、成果與檢核 
 

 

 

            1.社團活動成果報告範本(含自我檢核表)  

            2.社團活動成果回饋表與活動照片繳交  

            3.購買憑證注意事項  

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「成果」用相關文件連結 
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1.社團活動成果報告範本(含自我檢核表) 

       活動編號    1-1-2     

崇仁醫護管理專科學校社團活動成果報告 

   114 年度第 1 學期 (成果皆附活動回饋單)   

活動名稱  OO社成果發表會 社團名稱 OO社 

活動時間 114/11/11(三)13:10~20:00 活動地點 行政大樓前廣場、AB01階梯教室 

指導老師姓名 
活動負責人 

姓名 科別班別 學號   連絡電話 

OOO老師 OOO 護 X正 10xxxxxx 09xxxxxxxx 

 活動對象及人數 校內老師 校內學生 校外老師(講師) 校外參與人員 其他 

全校師生及校外
演出人員共 398 

4 383 0 11 0 

女 男 女 男 女 男 女 男 女 男 女 男 

312 86 1 3 309 74 0 0 2 9 0 0 

＊簡附資料勾選表＊ 

是 否 核 對 項 目 

  活 動 簽 到 表 

  活 動 成 效 檢 討 表 

  活 動 成 果 照 片 

  經費使用明細表□社團經費□學生會費■學輔經費□整體經費 

  核 銷 憑 證 

  上 傳 雲 端 活 動 成 果 照  

 

經費使用情形 
社 團 總 務 股  

經費來源 預算申請 實際支付 餘額 

社 團 自 籌 1,000 1,000 0 社 團 社 長  

學 生 會 費 0 0 0 社 團 指 導 老 師  

學輔
經費 

補助款 4,100 4,100 0 學 生 會 總 務 股  

配合款 0 0 0 學 生 會 會 長  

實 支 金 額 5,100 

課外活動組承辦人  

課 外 活 動 組 組 長  

餘 額 0 學 務 主 任  
＊注意事項＊ 
1、社團經費指「社團自籌」，含活動報名費和社費，所以請合併計算。 
2、活動成果報告經審核單位審查完畢後，須影印二份，正本留課外組存查，其餘各留學生會及社團存檔。 
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社團外出/公假會辦單 暨 活動簽到表 

活動名稱 OO社成果發表會 社團名稱 OO社 

活動日期 114/00/00 (三) 節次 第 XX節 ～ 第 XX節 

 

本表如不敷使用，請自行影印，校外參與人員請另製作簽到表) 
課指組 

承辦簽章 
 

編號 科班級 學號 姓名 事由 導師簽章 活動簽到 性別 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

14        

15        

                                 活動後覆核 *課指組覆核後，方能公假證明 

社團幹部確認 

人員出席後簽名 
 

社團指導老師 

簽名 
 課指組覆核  
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活動成果照片 

活動名稱 OO社成果發表會 社團名稱 OO社 

 

清晰且符合活動內容照片至少 4張並上傳雲端。相片或列印不拘，如不敷使用，請自行影印 

照片張貼處 照片張貼處 

照片張貼處 照片張貼處 

 

一、活動經過情形：(將活動過程詳實紀錄) 

1.第一行開頭空兩格，其餘不須空格 

2.全文至少兩行半 

3.字體皆為標楷體 12號字勿加粗 

4.內容需具體且確實 
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活動成效檢討表 

活動名稱 OO社成果發表會 社團名稱 OO社 

 

二、具體執行成效：(活動內容做了哪些事情、過程

中發生了什麼問題，而產生的結果及成效) 

1.開頭不可空格 

2.至少列出三點 

3.字體皆為標楷體 12號字勿加粗 

4.內容需具體且確實  

三、活動檢討與建議：(將活動的缺失提出並檢討如何

改進可以避免以後有類似問題再發生) 

1.開頭不可空格 

2.至少列出兩點且每點皆須過半行 

3.字體皆為標楷體 12號字勿加粗 

4.內容需具體且確實 

1.檢討： 

改進方案： 

 

2.檢討： 

改進方案：  

         支出項目明細表     金額單位:新台幣(元) 
序

號 
支出項

目 
廠商名稱 品名 

數

量 

單

位 
單價 總價 

學輔經費 其他 

備註 配合

款 

補助

款 

學生會
補助 

社團 
自籌 

1 

業務費 

XX交通股

份有限公

司 

遊覽車

出租款 

1 輛 3,500 3,500 0 3,500 0 0 

 

2 人事費 XX人壽 保險 50 人 30 1,500 0 500 0 1,000  

3 業務費 書局 原子筆 2 支 5 10 0 10 0 0   

4 業務費 書局 筆記本 2 本 45 90 0 90 0 0  

合計 5,100 0 4,100 0 1,000  

總金額 5,100 

承辦人/社團總務股簽章 單位組長/社團社長簽章 單位主管/社團指導老師簽章 
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崇仁醫護管理專科學校 

學生事務與輔導工作經費 經費匯款出帳表 

活動名稱 OO社成果發表會 社團名稱 OO社 

 

經費來源 (學生會費及自籌款免填) 

學輔經費補助款 4,100元 專案補助款 0元 

學輔經費配合款 0元 專案配合款 0元 

整體經費 0元 其他款項 0元 

學生/廠商/教職員 班級及學號 金額 備註 

嘉義客運 X 3,500元  

王小明 護二仁 000000000 500元 保險費 

蔡小華 護一心 000000000 100元 筆、筆記本 

  元  

  元  

  元  

  元  

  元  

  元  

  元  

  元  

  元  

  元  

  元  

  元  

  元  

  元  

  元  
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社團繳交活動「成果」自我檢核表 
114-01-08 版 

編號 項目 勾選 

1 成果檔案是否下載自課指組網頁 □是 □否 ，重新下載 

2 活動日期、時間、地點是否依照實際執行填寫 □是 □否 ，重新修正 

3 
[活動對象及人數]是否為所有參與人員之總和，且與 
「簽到表」相符 

□是 □否 ，重新修正 

4 [經費使用情形]是否與[支出項目明細表]金額相符 □是 □否 ，重新修正 

5 
是否依照實際參與狀況於[社團外出/公假會辦單 暨 
活動簽到表]簽到 

□是 □否 ，重新修正 

6 
若有辦理公假需求，是否有附[社團外出/公假會 

辦單 暨 活動簽到表]且經課指組覆核後辦理 
□是 □否 ，盡快辦理 

7 [具體執行成效]是否與企劃中[目標與預期成效]相關 □是 □否 ，重新修正 

8 [支出項目]是否已依照[學校請購單]順序填寫 □是 □否 ，重新修正 

9 各項合計金額是否無誤 □是 □否 ，重新修正 

10 若使用學輔經費、整體經費，一定要使用完畢 □是，一定使用完畢  

11 
各筆會匯款資料是否已列入[經費匯款出帳表]，且皆已附
上匯款對象之存摺影本(學生免附)，存摺戶名須 
與核銷單據開立對象相同 

□是 □否 ，重新修正 

12 若使用學生會費，是否已附學生會支出明細表 □是 □否 ，重新修正 

13 各項核銷單據是否依照[支出項目明細表]順序擺放 □是 □否 ，重新修正 

14 
單一核銷單據內容若包含多種經費來源，是否已自行 
依照經費來源種類，影印副本併正本繳交 

□是 □否 ，重新修正 

15 各項核銷單據抬頭與統編階書寫正確 □是 □否 ，需重開發票、收據 

16 各項核銷單據日期為[請購通過日期]至[活動當天] □是 □否 ，需重開發票、收據 

17 各項核銷單據是否字跡端正且未塗改，並完整保存 □是 □否 ，需重開發票、收據 

18 各項核銷單據(發票、收據)內容項目是否依購買內容詳列，
未有[一批]等無法分辨實際購買內容之情況 □是 □否 ，需重開發票、收據 

19 
單項或單一廠商超過 (含)10,000元，要提供 1 張估價 
單。超過 (含)30,000 元，要提供 3 張估價單。 

□1張(10,000) □3張(30,000)  
□無超過，不用附 

20 經費是否有使用「印刷、影印」費用，需跟成果附上「印刷物
品實體」的照片。 □是，有附 □否，無印刷、影印 

21 是否製作「Google回饋表」附進成果 □是 □否 ，請自行製作 

22 是否上傳本次活動照片進雲端 □是 □否 ，請上傳活動照片 

25 
成果是否皆單面列印，且於左上角裝訂。各項單據使 
用迴紋針夾妥，並隨成果放進透明資料袋繳交 

□是 □否 ，重新修正 

簽 
核 

活動 
負責人 

 

 

日期 
社長 

 

 

日期 
指導老師 

 

 

日期 
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2.社團活動成果回饋表與活動照片繳交 

成果附上活動 Google 回饋表(如圓餅圖、柱形圖等) 

 

下例為 Google圓餅圖範例，請依活動需求自行製作 

 

 

 

 

上傳活動照片至雲端 
1. 掃描 QR CODE或是打入網址：

https://drive.google.com/drive/folders/1Kl6DkFJNy3ErKNx--

WZryRLXPiKVkOOv?usp=drive_link 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.在雲端建立新活動資料夾，資料夾命名如：114年 XXX社團 000活動。 

3.上傳本次成果活動照片。 

4.注意，繳交成果時`,需連同照片上傳雲端才算完成交件。 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1Kl6DkFJNy3ErKNx--WZryRLXPiKVkOOv?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Kl6DkFJNy3ErKNx--WZryRLXPiKVkOOv?usp=drive_link
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王小花     

     

     

     

     

     

     

     

  

  

 

六、活動照片： 

五、參與成員名單： 

社團服務活動證明 

一、社團名稱：救護保健服務社 

二、活動名稱：清新起點 

三、活動時間：114年 09月 17日(三)15：00~17：00，共計 2小時 

四、活動地點：大林湖北里社區 

課社服證字第 114001號 
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3.購買憑證注意事項 

注意事項 內容 備註 

發票章/收據章 取得發票或收據請檢查是否有蓋[發票章]或[有廠商統一編

號的收據章]。 

 

開立統編、抬頭 學校統編 66006639、 

抬頭[崇仁醫護管理專科學校]不可寫簡稱。 

請依照會計室公告

支出憑證範例及錯

誤態樣 p36 

發票限紙本 請勿存載具  

發票或收據開立

期限 

依照請購單最終簽核通過日期起，一直到活動當日止，都

是可以開立的時間。 

如附件資料 3-請購

單 

購買品項內容勿

寫[一批/式] 

發票內容不要開一批/式；如不小心開了請再跟店家要購買

明細並蓋上發票章以茲證明，否則核銷時會被會計室退

件。 

 

發票開錯 一定要在當月去商家更換，請勿跨月以免造成無法核銷。  

收據開錯 請勿擅自修改，經修改皆須店家蓋章，最好重新更換。  

估價單 單項或單一廠商超過 (含)10,000元，要提供 1 張估價 

單。超過 (含)30,000 元，要提供 3 張估價單。 
 

保險費 一定要取得紙本收據，一樣需有統編 66006639，要保人:

崇仁醫護管理專科學校，須隨附保險名單，請勿開立電子

式。 

外出未保險者，將

禁止下一次外出活

動或所有費用自行

支出。 

領據 有聘請講師/評審，須給講師/評審簽領據(請下載會計室公

告最新版領據)。 

 

 

 

二代健保 有聘請講師/評審需計算二代健保(目前費率 2.11%四捨五

入計算)，匯款對象:崇仁醫護管理專科學校。 

由校方統一處理二

代健保匯款 

膳費(便當、餐盒

等)、鼓勵參與活

動之文宣品等 

只要是買來發給參與活動者或社員者，須於核銷時隨附相

對應數量的簽到單(簽領證明)。(數量 100以上經課指組同

意，可使用名條畫記)。 
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四、附件資料 
 

 

1.學生事務與輔導工作願景、目標、策略及經費來源明細表 

               2.學輔經費校內共同規範 

               3.請購通過單 

               4.合法支出憑證範例及錯誤態樣(引用會計室資料) 

               5.113年社團評鑑 A版結果 

               6.社團評鑑 A版 

               7.社團評鑑 B版 

 

            

 

 

 

 

 

社團評鑑 A/B版表格與附件資料連結 
  

A 版 B 版 
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1.學生事務與輔導工作願景、目標、策略及經費來源明細表 
願景 工作目標 策略 

一、建構核心價值與特色校園文化 

1-1建立校園之核

心價值，塑造具有

特色之校園文化 

1-1-1確立、倡導與釐定高等教育人才培育

的核心價值 

1-1-2配合學校整體發展與學生特質，以建

立具有特色的校園文化 

二、營建友善校園並促進學生自我實現 

2-1營造安全校園

生活 

2-1-1推動校園安全(含交通安全、反霸

凌、反詐騙)工作 

2-1-2落實防制藥物濫用工作 

2-1-3菸害防制 

2-2促進及維護健

康 

2-2-1疾病之三級預防及健康環境之維護 

2-2-2心理與問題行為之三級預防 

2-3促進和諧關係 

2-3-1落實性別平等教育 

2-3-2強化導師功能，有效輔導學生學習及

生涯發展，促進師生和諧關係 

2-3-3同儕與人群關係（社團與宿舍生活輔

導） 

2-4促進適性揚才

及自我實現 

2-4-1推動學習輔導及閱讀計畫，強化終身

學習，落實美感教育 

2-4-2辦理藝文活動，培養人文及美感素養 

2-4-3辦理創意活動，培養學生創新及美感

能力 

2-4-4實施新生定向輔導，發展正確的人生

觀，體認教育  、生活方式、工作環境等

之間的關係 

2-4-5進行生涯輔導及職業輔導，協助學生

規劃完善之就業及生涯發展方向 

三、培養具良好品德的社會公民 

3-1建立多元文化

校園與培養學生良

好品德與態度 

3-1-1推動辦理全民原教、族群教育、多元

文化教育 

3-1-2建立學生多元參與管道，以促進學生

之參與，保障學生權利，落實人權及法治

知能 

3-1-3增進學生對於當代品德之核心價值及

其行為準則，具有思辨、選擇與反省，進

而認同、欣賞與實踐之能力 

3-2培育熱愛鄉土

及具有世界觀之社

會公民 

3-2-1透過服務學習課程之引導，加強與鄰

近社區之互動，以促進學生對社區關懷與

鄉土文化之情感；並透過多元文化課程與

國際交流，開拓國際視野，建立地球村觀

念 

四、提昇學務與輔導工作品質與績效 

4-2建立專業化之

學務與輔導工作及

學習型組織 

4-2-2充實學務與輔導工作人員之專業及管

理知識 

4-2-3建立標竿學習模式，加強學務與輔導

工作觀摩及傳承 

4-4落實評鑑制度

及提昇工作效能 

4-4-1建立學務與輔導工作績效評鑑制度及

指標，以持續改進學務與輔導工作 
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2.學輔經費校內共同規範 

114 年學生事務與輔導工作經費編列標準表 114-6-30 版 

序號 項目 編列標準 備註 

1 
演講費 
鐘點費 

校外(外聘)： 2,000 元/時 
★簽收領據格式：請至會計室網頁

-各項表單-檔案名稱為”講師領據” 

1.演講、鐘點時間以每小時計算，

其連續上課2節者為90分鐘，未滿者

減半支給。 
2. 支領演講、鐘點，於結案核銷

時，須檢附講師(匯款)資料表與講授

內容資料。 

2 
交通費 

(租車費) 

1.大眾交通工具(高鐵、火車、客

運)及租用遊覽車，核實列支。 
2.自行開車，交通費換算火車自強

號票價。(加油站油單發票不可核

銷) 
3.計程車費收據不可核銷。 

1.「高鐵、火車」補助「講師」、

「學生」：以實報實銷。 
★核銷需檢附：搭車憑證(車票)，自

行開車檢附交通費領據。 
2.租用遊覽車核銷時須檢附車輛安

全檢查表。 

3 保險費 校外活動一律需投保。 

1.投保時，「要保人」需註明為

「崇仁醫護管理專科學校」。  
2.結案核銷時，須檢附保險名單、

保險收據及要保書(正/影本)。  

4 膳費 

1.全日活動編列膳費上限280元計*
人次。 
2.半日活動膳費編列午餐120元*人
次。 

1.符合補助膳費的活動時段： 
(1)早餐時段(am5:00-am8:30) ， 
(若辦理單一日活動，不予補助早餐) 
(2)午餐時段(am12:00-pm13:00) 
(3)晚餐時段(pm17:00-pm19:00) 
2.每日膳費為早餐60元/分(含餐盒)
午、晚餐每餐單價各為120元(含餐

盒)，茶水40元。 
3.早餐單價60元。 

5 租借費 
舉凡燈光、音響、場地、帳篷、

器材、道具等用品租借費，核實

列支。  
 

6 
印製費 

(文宣費) 

凡海報製作、羅馬旗、節目冊、

秩序冊、紅布條、DM及各類文宣

製作等，核實列支。 
※海報印製價格規範： 
(1)A0海報(含上膜)1張價位不能超

過500元 
(2)A1海報(含上膜)1張價位不能超

過400元 

結案核銷時，須檢附相關樣張資

料。 
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(3)A2海報(含上膜)1張價位不能超

過360元 

7 印刷費 回饋單填寫以QR-code為主 

1.活動所需相關資料影印，以該場

活動20%為限。 
2.結案核銷時，須檢附相關樣張資

料。 

8 文具費 
活動所需文具物品，如各式筆

類、尺、各式紙張、顏料畫筆、

護貝膜等，核實列支。  
 

9 
獎金、 
獎品費 

★需於年度預算編列時提出，全部

獎勵措施不得超過學校配合款百

分之二十，其中現金部分並不得

超過學校配合款之百分之十。 
以活動企畫之需求編列獎金、獎

品等費用。(限以學校配合款核銷) 

以經由一定評比之過程而獲勝者為

限。 

10 雜支  
活動中臨時所需之費用，如電池、

線材等耗材，以預計申請學輔補助

款或學校配合款總金額6％內列計。 

11 

獎勵績優導

師、社團指

導老師、學

生幹部或績

優社團之措

施所支用之

紀念品 

 

為鼓勵學生出席訓輔活動所購置之

紀念品，若支出金額佔該單項活動

配合款比例30%以內，勉予同意學

校由配合款支應。 

 
1. 若同一廠商實際支用累計金額超過 10,000 元(含)者，須檢附一張估價單；累計金額超過 30,000 元

(含)者，須檢附三張估價單。 
2. 教育部學輔補助款暨學校配合款不得包含基本人事費、導師費、內聘社團老師指導費、校外訪視(交
通)費、誤餐費或加班費、教職員工值班費、醫師診療費、獎助學金、工讀(助學)金、校隊訓練及比賽

費用、年度慶典費用、儀器設備購置費、藥品費及學生自繳之各項活動費等。 
3.本經費以之原學校辦理師生學輔活動為主，其支出對象應以學生優於導師、導師優於非導師為原則。 
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3.請購通過單 
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4.合法支出憑證範例及錯誤態樣(引用會計室資料) 
 



 

35 
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37 
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5.113年社團評鑑 A 版結果 

A 版社團評鑑結果 

名次 社團名稱 等第 分數 

1 救護保健服務社 特優 133 

2 學生會 特優 132 

3 小太陽志工團 特優 125.5 

4 文化創意研究社 特優 120 

5 多媒體發展社 優 116 

6 護理科學會 優 111 

7 IDH舞研社 優 109 

8 藍孔雀 優 105 

9 美保科學會 優 104 

10 E研社 優 101 

11 老服科學會 優 99.5 

12 大林吉他社 優 97 

13 戲劇社 甲等 96 

14 美姿美儀 甲等 95 

15 志工服務社 甲等 95 

16 餐飲管理科學會 甲等 93 

17 春暉服務社 甲等 91 

18 嘉義卡拉 OK 丁 39 

  



 

43 

6.社團評鑑 A 版 

崇仁醫護管理專科學校學生社團評鑑自評表(A) 

                                                               社團名稱：       

                                      填表人 ：        

一、基本分(100分) 

評分 

細項 
檢視資料 評  分  重  點 

分項

比重 

佐證 

繳交 自評

分數 

複評

分數 
已交 未交 

(一) 

組織 

運作 

44% 

① 組織章程 

社團宗旨。 1%   

  

社員大會的召開與權責。 2%   

幹部架構及職務。 1%   

社員的權利義務。 1%   

會費的收退方式。 2%   

選舉罷免。 1%   

② 

社團年度活

動執行成效 

附表 1 

呈現社團年度活動執行成效。 2%   

  

內容需有活動執行時間、地點、對象人數、活動

內容、經費狀況。 
2%   

【社團課】活動場次資料。 

(一學期 3場以上 1%、5場以上 2%、8場以上 3%) 
6%   

【企劃活動】場次資料。(一場企劃活動 1%) 4%   

③ 
社員、幹部、

老師資料 

備有兩學期幹部資料完整。 2%   

  備有兩學期社員資料完整。 2%   

備有兩學期指導老師資料完整。 1%   

④ 
幹部訓練佐

證資料 
辦理幹部訓練。(一場次 4%、第二場次以上 3%) 7%     

⑤ 

會議記錄 

列表說明 

附表 2 

召開社員大會。(科學會大會)(每學期≧1場) 2%   

  

定期召開幹部會議。(每學期≧4場) 4%   

各項會議或活動記錄詳實。(含簽到、社團指導老

師簽名) (需與列表相符合) 

(完整 4%、部分缺失 2%、無會議資料 0%) 

4%   

(二) 

資源 

管理  

31% 

 

 

 

① 
經費使用辦

法 
訂有社團內部經費使用辦法。 7%     

② 
帳冊記錄 

附表 3 

存有帳冊記錄。 6%   
  

每筆資料具有附件憑證。 4%   

③ 
經費收支公

告 

經費收支公告資料含幹部及指導老師簽章。 4%   

  經費收支公告記錄如：公告會議簽到單或傳閱簽

到單。 
5%   

④ 器材清冊 
器材清冊清楚載列（含圖片）社團器材、設備 3%   

  
社團器材、設備使用（借用）記錄表。 2%   
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(三) 

特色 

績效 

15% 

①  
活動照片 

附表 4 

能以照片呈現社團辦理之活動具特色且契合社

團理念、展現社團或學校特色與傳統。 

(一場活動 1%)（同一場次活動照片以兩張為

限） 

5%     

每場次活動皆能隨成果繳交至指定平台(一場活

動 1%) 
5%     

② 

社團成果 

照片 

附表 4 

於 A○1E A活動照片呈現 113年度社團活動包含：帶

動中小學、社區服務、人權教育、品德教育、

法治教育、生命教育、憂鬱自殺防治、性別平

等教育、保護智慧財產權、國際或環保志工…

等議題之社團活動。(一場活動額外+1%) 

5%     

(四) 

雲端檔案

建置 

10% 

A○1EE  雲端開設 能開設雲端儲存空間，以儲存各類資訊 3%     

AA○2EE  雲端使用 
能妥善運用雲端空間，並定期更新與備份，且

能查詢 2年以上資料 
7%     

總分   

二、加分(50分) 

評分 

細項 
檢視資料 評  分  重  點 

分項

比重 

佐證繳

交 

自評

分數 

複評

分數 

(五) 

加分 

項目 

50% 

①  成果展演 

1. 參與課指組或學生會辦理之全校性活動。 

2. 受課指組邀請或指派參加校內外重大集會

或活動之演出 

3. 每一場次 5%。 

15% 無 無  

② 社群媒體 

社團擁有專屬社群媒體。 1% 帳號 ID  

持續利用活動照片於社群媒體展現社團活動、

運作等使用情形。 
4%  

持續利用活動影片於社群媒體展現社團活動、

運作等使用情形。 
10%  

③ 
每週社團課缺

曠單繳交情形 

每週社團課後出席缺曠單繳交情形。 

(皆按時繳交 5%、遲繳 2次以下 3%、經常性遲

繳 3次以上 0%) 

5% 無 無  

AA○4EE  
社團手機使用

管理 

社團時間手機使用情形(每週社團時間隨機巡

查，手機使用人數超過 10%，則扣本項分數

2%) 

5%    

AA○5EE  文件繳交 活動成果繳交情形(每次遲繳扣 5%) 10%    

 

評鑑成績 自評 複評  等第標準 

總分  
 

 

120+ 特優 70~84 乙等 

100~119 優等 60~69 丙等 

等第 
 

 

 

 

85~99 甲等 未達 60 丁等 
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7.社團評鑑 B 版 

崇仁醫護管理專科學校學生社團評鑑自評表(B) 

                                                               社團名稱：       

                                      填表人 ：        

一、基本分(100分) 

評分 

細項 
檢視資料 評  分  重  點 

分項

比重 

佐證 

繳交 自評

分數 

複評

分數 
已交 未交 

(一) 

組織 

運作 

40% 

① 組織章程 

備有[組織章程] 5%   

  
能適時修訂[組織章程]並將歷次修改日期列於

法規名稱右下。 
3%   

能提供最後一次修訂[組織章程]之會議紀錄 2%   

② 

活動資料 

保存 

附表 1 

能呈現【企劃活動】場次資料，含學務處核章之

企劃與成果。(一場企劃活動 5%) 
20%     

③ 
社員、幹部、

老師資料 

備有兩學期幹部資料完整。 2%   
  

備有兩學期社員資料完整。 2%   

④ 
會議記錄 

附表 2 

備有社員大會紀錄。(每場 3%)(含會議記錄、簽

到、社團指導老師簽名) 
6%     

(二) 

資源 

管理  

35% 

① 
經費使用辦

法 
訂有社團內部經費使用辦法。 10%     

② 
帳冊記錄 

附表 3 

存有帳冊記錄。 6%   

  每筆帳冊紀錄資料具有附件憑證(發票、收據

等)。 
4%   

③ 
經費收支公

告 

經費收支公告資料含幹部及指導老師簽章。 4%   

  經費收支公告記錄如：公告會議簽到單或傳閱簽

到單。 
6%   

④ 器材清冊 器材清冊清楚載列（含圖片）社團器材、設備 5%     

(三) 

影像 

保存 

15% 

①  
活動照片 

附表 4 

能另外繳交(一)-A○2E A【企劃活動】之活動照片

(每場 5%，並修改檔名為活動名稱(未修改檔

名，該場次扣 1%)。 

15%     

(四) 

雲端檔案

建置 

10% 

A○1EE  雲端開設 能開設雲端儲存空間，儲存評鑑資料 5%     

AA○2EE  檔案分享 
能將雲端資料於指定時間分享至課指組指定人

員 
5%     

總分   
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二、加分(50分) 

評分 

細項 
檢視資料 評  分  重  點 

分項

比重 

佐證繳

交 

自評

分數 

複評

分數 

加分項 

AA○1EE AA社群媒體 社團擁有專屬社群媒體。 5% 
帳號 ID 

 

AA○2EE AA每週社團課缺

曠單繳交情形 

每週社團課後出席缺曠單繳交情形。(皆按時

繳交 5%、遲繳 2次以下 3%、經常性遲繳 3次

以上 0%) 

10% 無 無  

AA○3EE AA社團手機使用

管理 

社團時間手機使用情形(每週社團時間隨機巡

查，手機使用人數超過 10%，則扣本項分數

3%) 

15%    

AA○4EE AA文件繳交 活動成果繳交情形(每次遲繳扣 5%) 10%    

AA○5EE AA幹訓參與 
能積極參與學校辦理之幹部訓練活動(每次缺

席扣 5%) 
10%    

 

評鑑成績 自評 複評  等第標準 

總分  
 

 

100+ 甲等 75~99 乙等 

60~74 丙等 40~60 丁等 

等第 
 

 

 

 

未滿 40，列為觀察性社團，連

兩年列入者，輔導廢社。 
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