
社團繳交活動企劃書自我檢核表-[校內]活動使用 20231015版 

編號 項目 勾選 備註 

1 企劃檔案是否下載自課指組網頁 □是 □否  □其它

2 [活動名稱]、[活動宗旨]是否跟活動編號與主題有關 □是 □否  □其它

3 日期是否按照 

2023年 00月 00日（三）13:10～16:50的格式 

□是 □否  □其它

4 企劃內所有日期時間是否合理 □是 □否  □其它

5 使用空間場地是否已向課指組預借 □是 □否  □其它

6 [預計人數]是否為參加人數的總和 □是 □否  □其它

7 [目標與預期成效]是否與[活動宗旨]有關，且容易於

成果中呈現 

□是 □否  □其它

8 經費頁開頭是否是新一頁 □是 □否  □其它

9 購買內容是否皆與活動內容相關 □是 □否  □其它

10 數量[單位]是否皆已填寫 □是 □否  □其它

11 校外講師費(鐘點費)是否超過 2000元/小時 □是 □否  □其它

12 使用講師費(鐘點費)或評審費是否有另外列出二代健

保補充保費(鐘點費或評審費*0.0211，四捨五入) 

□是 □否  □其它

13 餐費未超過 100元/人 □是 □否  □其它

14 飲料點心未超過 40元/人 □是 □否  □其它

15 是否未購置 1000元以上之設備器材 □是 □否  □其它

16 [購買活動用品之運費、講師車馬費、獎品、獎金]以

上購買內容是否”未”由學輔經費或整體經費支出 

□是 □否  □其它

17 各項購買內容是否已完成估價，與成果能盡量吻合 □是 □否  □其它

18 廠商是否皆能提供合法單據供核銷。 □是 □否  □其它

19 單項或單一廠商超過 (含)10000元，能提供 1 張估價

單。超過 (含)30000 元，能提供 3 張估價單。 

□是 □否  □其它

20 經費是否已編列部分[社團自籌]，以備臨時所需 □是 □否  □其它

21 購買內容是否已清楚標示經費來源編號 □是 □否  □其它

22 各項經費統計是否已完成檢查且無誤 □是 □否  □其它

23 若活動辦理於非社團時間，是否知悉企劃通過後公假

流程(名單彙整、課指組核章、導師核章、活動簽

到、幹部確認、課指核備、公假申請) 

□是 □否  □其它

24 企劃是否皆單面列印，且於左上角裝訂 □是 □否  □其它

*本表隨企畫書繳交，勿與企劃書共同裝訂。

*經費來源 □社團自籌  □學生會費  □學輔經費補助款  □學輔經費配合款  □整體經費

*繳交內容 □企劃  □用電申請單(廣場、大廳或其他公共空間) □其他______________________
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以上欄位簽核完成，即表示已共同審閱企畫內容。


